Vejledning

Sadan sender du sikker Digital Post til Beredskabsstyrelsen
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S&dan sender du sikker digital post til Beredskabsstyrelsen BEREDSKABSSTYRELSEN

Formadlet med denne vejledning er beskrive, hvorledes du med Digital Post kan kommunikere sikkert med
Beredskabsstyrelsen.

Digital Post er din private postkasse pé nettet. I modsaetning til din almindelige mail er den digitale post-
kasse sikker, og du kan derfor ogsd bruge den, ndr du skal sende personfalsomme og fortrolige oplysninger
til Beredskabsstyrelsen. Digital Post er lige sd sikkert som netbank - ingen andre kan se dine breve. Din digi-
tale postkasse folger med dig ogsd, selvom du flytter kommune.

Du skal logge pd www.borger.dk eller www.virk.dk for at sende sikker digital post.

1. Log pd: www.borger.dk eller www.virk.dk
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2. N&r du klikker pd "Digital Post” f&r du nedenstdende skaermbillede frem
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Her taster du dine oplysninger ind. Husk at have dit NEM ID klar. Du kan ogsd veelge at logge ind med
MitID.
N&r du har tastet dine oplysninger og accepteret at logge pd, far du nedenstdende skaermbillede frem.


http://www.borger.dk/
http://www.virk.dk/
http://www.borger.dk/
http://www.virk.dk/
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3. Du skal herefter klikke p& "skriv ny post”.

= —
borger.dk &4 2 —
Digital Post Mit Overblik Menu

@ Skriv ny besked

Du far nu nedenstdende skaermbillede

<« Tilbage

Skriv ny besked

<A send B Gem og luk kladde 1 slet kladde
Myndighed (@} 'Sog efter myndighed veelg myndighed >
Dit emne

Din besked

4. Nu skal du veelge, hvem du sender mailen til — klik derfor “vaelg myndighed”
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X
Valg modtager
Luk
<« Tilbage
Myndigheder
Statslige myndigheder Regioner Kommuner
Fx ministerier, styrelser, politi, Fx regionernes administration, komrmunerne betjener en lang
SKAT, domstole og Udbetaling sygehuse, socialomradet og raekke omrader som fx miljo,
Danmark. psykiatrien. affald, bern, bolig, sundhed,
handicap m.m.
Ovrige myndigheder
Fx uddannelsesinstitutioner,
DR, museér og en lang raekke
andre instanser.

5. Ved at klikke pa "Statslige myndigheder” far du en liste frem.

« lllbage

Statslige myndigheder

Ankestyrelsen Kirkeministeriet

Arbejdsgivernes Uddannelsesbidrag Klima-, Energi- og Forsyningsministeriet
Arbejdsmarkedets Tillaegspension Kommissarius ved Statens Ekspropriation
Jylland

Arbejdstilsynet
Kommissarius ved Statens Ekspropriation

pa Gerne
B Kompetencesekretariatet
Banedanmark Konkurrence- og Forbrugerstyrelsen
Barsel.dk Kriminalforsorgen

Beredskabsstyrelsen _ Kulturministeriet, Departementet

Beskzeftigelsesministeriet Departementet
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6. Du scroller nu ned i listen, indtil du finder Beredskabsstyrelsen.
Nar du har fundet Beredskabsstyrelsen, klikker du p& Beredskabsstyrelsen.

7. Du udfylder emnefeltet.

< Tilbage

Skriv ny besked
 send B Gem og luk kladde 10 slet kladde
Myndighed Beredskabsstyrelsen X

Dette er en vejledning.

& Vedhaft filer _ Automatisk gemt som kladde kl. 10.45 “

8. Du skriver din mail i det hvide tomme felt midt pd. Du vedhaefter dine filer, ved at trykke pa clips-ikonet.
Klik pa "vedheeft filer”. Husk, at de filer du vil vedhaefte, skal veere placeret som fil pd din computer.

9. Nar din(e) fil/filer er vedhaeftet, vil du kunne se det pa skaermen under bilag.
Nar du er faerdig med at skrive din mail og vedhaefte din/dine fil/filer, sd er du klar til at sende mailen.
Du klikker nu pd "send”. Din post skulle gerne vaere sendt nu.
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Skriv ny besked

A send B Gem og luk kladde M slet kladde
Myndighed Beredskabsstyrelsen X
Dit emne Test

Dette er en vejledning.

& Vedhaeft filer Automatisk gemt som kladde kl. 10.45 “
& Bewvarings og kassationsbestemmelser for elektroniske arkivsystemer.docx X _

N&r du er faerdig med at sende mail fra www.borger.dk eller www.virk.dk, sd husk at logge ud.
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